
 

 

Du hast Freude am Umgang mit Menschen und behältst gerne den Überblick? Bei deiner Ausbildung 
zur Kauffrau oder zum Kaufmann für Büromanagement unterstützt du uns mit deinem Organisations-
talent in sämtlichen Bereichen der ORION Verwaltung. 
 

AUSBILDUNG - KAUFLEUTE FÜR 
BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 

in Flensburg 
 
Du bist offen und kontaktfreudig, telefonierst gern und hast Spaß am Umgang mit Word und Excel? 
Du sprichst Englisch und beherrschst zuverlässig die deutsche Rechtschreibung? Du wünschst dir viel 
Kontakt zu Lieferanten und Kunden? Dann KOMM. ZU UNS! Denn dieser Ausbildungsberuf ist genau 
das Richtige für dich! 
 

AUSBILDUNGSBEREICHE 
 Einkauf und Großhandel 
 Logistik 
 Kundendienst 
 Rechnungswesen 
 Verwaltung 
 
Das BRINGST du mit 
 Mindestalter: 18 Jahre 
 Gerne sehr guter mittlerer Bildungsabschluss 
 Freude am Umgang mit Kund:innen und  

Kolleg:innen 
 Erste Erfahrungen mit MS Office-Programmen 
 Sicheres Englisch in Wort und Schrift 
 Spaß an telefonischen und schriftlichen 

Kontakten 
 Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Eigeninitiative 
 Organisationstalent 
 

START und DAUER der Ausbildung 
Die Ausbildung beginnt jährlich zum 01. August und 
dauert insgesamt drei Jahre. 
 
BERUFSSCHULE 
Der Berufsschulunterricht findet wöchentlich an der 
HLA – Die Flensburger Wirtschaftsschule statt. Hier 
hast du auch die Möglichkeit, dich parallel zur 
eigentlichen Ausbildung zur Europakauffrau bzw. 
Europakaufmann zu qualifizieren. 
 
BEWERBUNGSFRIST  
Deine Bewerbungsunterlagen reichst du bitte bis zum 
31.01. des gewünschten Ausbildungsjahres bei uns 
ein. Du hast das Zeitfenster leider verpasst? Auch bei 
uns gilt natürlich: je früher, desto besser. Dennoch 
kannst du auch nach dem 31.01. jederzeit bei uns 
anfragen, ob das Bewerbungsverfahren für diese 
Ausbildungsrichtung schon abgeschlossen ist. 

 
 

LUST auf eine AUSBILDUNG bei uns? 
Wir freuen uns über deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen. 

ORION VERSAND GmbH & Co. KG 
Personalabteilung, Katarina Harmel 
Schäferweg 14, 24941 Flensburg 
bewerbung@ORION.de / www.ORION.eu/jobs 

 
ORION ist eines der größten Erotik-Unternehmen – und wächst kontinuierlich. Neben dem E-Commerce betreibt ORION eine 

internationale Ladenkette und einen weltweit agierenden Großhandel. Allein am Standort Flensburg arbeiten rund 300 
Mitarbeiter:innen in Verwaltung und Logistik. 

 

 


